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                                                                              Гребнев В.Б., учитель информатики и ИКТ 

С помощью документов Google можно быстро и красиво сделать новостной дайджест (школьную 

газету). Используя Google диск и шаблоны документов можно организовать работу обучающихся 

по созданию школьной газеты. Вы создаёте документ на основе шаблона и разрешаете доступ к 

нему обучающимся. Рассмотрим на примере: 

1. Заходим на свой Google диск 

2. Нажимаем - создать – документ 

3. В открывшемся документе нажимаем – файл – создать – по шаблону 

 
4. В галерее шаблонов выбираем шаблон  

(https://drive.google.com/templates?hl=ru) 

 
 

 

https://drive.google.com/templates?hl=ru


5. Нажимаем кнопку – использовать этот шаблон 

Для примера: (https://drive.google.com/previewtemplate?id=18kSJCA46OIlVj8kDjvi-iocd232UqiBOKr-

9AFA16kE&mode=public) 

 
6. Редактируем шаблон под свои задачи 

 
 

7. Проверьте параметры страницы – файл – настройки страницы 

Если нужно, измените шаблон под формат А4. 

Удачного творчества! 
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